CONSULTA Y DESCARGA DE
RECIBOS DE NOMINA

EMPLEADO MUNICIPAL

Para cualquier aclaracion,
comunicarse al
Tel.: 7 88 00 00 Ext. 1548
de la Subdireccion de Nomina
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CONSULTA Y DESCARGA DE RECIBOS DE NOMINA

La direccion de acceso al 1° Acceda mediante la direccion de intranet:

Z':tﬁg];ig: Consulta de Recibos 4. //nuestroespacio.leon.gob.mx/index.php?option=com_content&view=art

Por intranet: icledid=232

http://nuestroespacio.leon.gob. o internet:

mx/index.php?option=com_cont

ent&view=article&id=232 http://www.leon.gob.mx/empleados/recibos

Por internet:

http://www.leon.gob.mx/emplea

dos/recibos 2° Ingrese su cuenta de Usuario o N° de Empleado y, Contraseiia, y
presione el boton Iniciar sesion

Pagina principal para ingresar a
la aplicacién con:

- Cuenta de Usuario (N° de

Empleado
pleado) INICIO DE SESION
- Contraseia
- Presione el botén Iniciar —— SISTEMA DE CONSULTA DE RECIEC DE MOMINA
sesion
Vinculo a: Usuario :
’ § Si no tienes cuenta, Contrasefia:
puedes registrarte aqui
Y a: [[lRecordar usuario

i Si olvidaste tu - .
contrasefia, puedes Iniciar sesion
solicitarla aqui

1 Sino tienes cuenta, puedes registrarte aqui
@ Si olvidaste tu contraseifia, puedes solicitarla aqui

En caso de no contar con una cuenta de Usuario registrada, seleccione el
vinculo 1 Sino tienes cuenta, puedes registrarte aqui
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Interfaz de registro de nuevo
Usuario

Donde podra ingresar:

- N° de Empleado

- RFC

- CURP

A continuacion presione el
boton

CONSULTAR EMPLEADO
Si los datos son correctos, le
presentara el nombre del
Empleado encontrado en
Nomina en el campo Nombre
Y le habilitara los campos:

- Contraseiia y

- Confirmar contrasena,
donde podra especificar una

clave entre 4 y 10 caracteres
alfanuméricos, asi como su

- Email o correo electrénico
(institucional o no institucional)
Luego identifique el texto que
presenta el sistema CAPTCHA e

- Introduzca el texto en
dicho campo, y a continuacion

Presione el boton REGISTRAR

Nota: En caso de no visualizar
correctamente el texto de la
imagen, puede presionar el
boton ﬁ para obtener una
pista nueva, y le presentara
una nueva imagen

Y le presenta el siguiente formulario de registro

Formulario de registro

12357
OIGMB21217A1S

Mo. Empleado (usuario) :
RFC {con homoclave) :

CURP : OIGMEZ21217HGTVRMOZ
CONSULTAR EMPLEADO

Mombre :

Contrasefia :

Confirmar contrasefia :

Email :

Intrc duzca el texto

#& Ir a pantalla de acceso

Donde podra ingresar:

- N° de Empleado. N° de Empleado activo en Ndmina del Municipio
-RFC, y
- CURP

) i CONSULTAR EMPLEADO .
Presione el botdn y le presentara el

nombre del Empleado registrado en Nomina, lo que le habilitara los campos
Contrasena y Confirmar contrasena, asi como el Email.

Antes de registrar, debera introducir el texto que visualice en el sistema
captcha. El sistema Captcha se refiere a presentar textos o nimeros
aleatoriamente para asegurar que el usuario se encuentra , en este caso se
identifica el texto: 127, por lo que podra introducir el texto; si no pudiera

. . 7 . 7 [ o .
visualizarlo correctamente, dé click en el botén BS=Sll para obtener una pista

nueva, y le presentara una nueva imagen.
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Contenido del correo recibido
por parte de la cuenta
cfdimunicipioleon@leon.gob.mx
que notifica al usuario
registrado su cuenta de

- Usuario / N° de Empleado
Y

- Contraseiia

Asi como el vinculo para
confirmar el registro al sistema
Da click aqui para confirmar tu
registro

Pagina principal

) i REGISTRAR
Presione el botdn

Y

a continuacion recibira en la cuenta de Correo indicada, la cuenta de Usuario

y Contrasefia, asi como un vinculo para verificar la conexion:

=10"| i & @ |z Confirmscidn de cuents genarada pars srlema de consulls v descarga de recibo - = @ g
Menssie  Adese POF = i@

D cfcmunicipecienn Bieon. gob. mx Erveiaco e lunes 00062015 10-34 am.

Para _——

Anurds Canfirmacion Se OeEnts geneisds pads inilena de LONILRE y Seicargh de ceobo de néming

A Mensaje 5 ATTOO002. prg (39 1E)

kR

[ Comreo enviade desde o sistema de consulta de recibos de némina |

Para completar su registro es necesario acceder al siguiente link

Da click aqui para confimmar ty registro

Los datos que nos proparciond para la cuenta son

Usnario Mo Empleado - 12345

Contrasefia 12345

Una vez confirmada la coenta, puede dirigirse al siguiente link para accesar con su usuario v contrasefia

Entrar a consuliar tu recibo

) Ver mas acerca de: cidimunicipicleondleon. gob.m "

Al recibir el correo, dé click en el vinculo que presenta para confirmar el
registro: Da click agui para confirmar tu registro y le presentara la interfaz de

acceso al sistema.

3° La pagina principal presenta el N° y Nombre del Empleado firmado,

opcion de Cerrar sesion, consulta de saldo de préstamos, blsqueda por
periodo nominal, filtro de consulta, listado de registros, con opcion de

visualizar archivo PDF, XML y envio de archivos a un correo, asi como el N°

de registros o filas a presentar por pagina
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Contenido de la Pagina
principal:

- Listado de recibos
encontrados,

- Buscar directamente mediante
el N° de periodo indicado,
Ejemplo: 2015011

- Opcién de Cambiar
contrasefia

- Filtro de blsqueda

- Visualizar archivo PDF
- Visualizar archivo XML @

- Enviar los archivos
correspondientes al recibo a un

il
correo electrdnico

12357 | PEREZ LOPEZ JUAN [Cerrar sesién]

! SISTEMA DE CONSULTA DE RECIBOS DE NOMINA
SCRN

@ cambiar contrasefia

= versaldes | Filtro répido nimero de periodo : | 2015020 Q Fitro Buscar  LISTADO DE RECIBOS DE NOMINA |

wor E..m”mg.c,. ] S r— R ——
7 (@ |&
U

[ Pagina 1 de 1

001-001-2015020-0000012357 | 2015020 | 01/10/2015 NOMINA ORDINARIA |CATORCENAL BASE | PEREZLOPEZJUAN

Tamafio pagina : | 10 [=] ]

Registros : 1-1de 1

Después de tres dias habiles de haber recibido tu pago podras descargar tu recibo

sitio desarrollado por la Direccién de Tecnologias de la Informacién. Se recomienda tener actualizado el navegador y con una resolucién minima de
1280 x 768.

En caso de tener registrado préstamos, puede consultar los saldos de los

-_—
mismos mediante el botdn superior izquierdo: | = VerSaldos e
presentara en una nueva ventana los datos actualizados hasta el ultimo
cierre de ndmina:

CONSULTA DE SALDOS

1d Emp
12357

Nombre del empleado:
PEREZ LOPEZ JUAN

CONCEPTO NO. CREDITO FECHA INICIAL IMPORTE
232 PRESTAMO CAJA LIBERTAD = 10/07/2015 26,052.00 22,044.00
212 FONACOT 2014016 25/07/2014 291.60 66.64
212 FONACOT 2014014 27/06/2014 1,064.88 199.47
212 FONACOT 2014010 02/05/2014 302.64 31.31
212 FONACOT 2014007 21/03/2014 1,049.28 43.72

Cerrar

Presione el boton Cerrar para regresar a la pantalla principal.

Filtro

Al seleccionar la opcion Buscar por filtro , le presenta en una

nueva ventana las siguientes opciones de busqueda:
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Para utilizar el filtro de
consulta, puede indicar un
rango de fecha de pago
mediante

- Fecha Inicial y Fecha Final, asi
como la

- Direccién, y

- Proceso de némina en la que
se localice el Recibo

- Tipo de némina (Ordinaria o
de dia de Reyes)

- Periodo nominal

En NUmero de empleado

aparece el del Empleado
registrado

FILTRO DE CONSULTA

Fecha Inicial : 01/01/2015
Fecha Final :

Direccién : I [~

Proceso :
Tipo de némina :
Periodo :

[1l+]

Numero empleado : I 12357

[¥IRecordar filtros ?

Cerrar Buscar

Donde los siguientes campos le permitiran localizar los recibos de varios
periodos nominales.

También le permitird Buscar por:

Direccion. Podra elegir la Direccién o Departamento de la lista, en caso de
que se localice su recibo en otra Direccién

Proceso: Podra elegir el N° de Proceso nominal de la lista
Tipo de némina, le presentara dos opciones:

1-NOMINA ORDIMNARIA
24-MOMINA DE DIA& DE REYES

Nota: Cabe sefalar que solo podra consultar sus recibos de
noémina a partir del afio 2015 en adelante, y de sélo cinco afos
atras respecto al afo actual.

Al presionar el boton Buscar, le presentara la lista de los registros
encontrados.
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A la izquierda de la lista de registros, le presenta los siguientes iconos:

A
PDF le presenta en una nueva ventana de su explorador el archivo del

recibo generado en dicho formato:

Imagen de ejemplo de un MUNICIPIO DE LEON Rackho M 001-001-2015025-00006 . 763
recibo de némina en formato RFC: MLEBSO101TS0 Follo FIScat | ser aren vasocs miesressraesones
pdf al seleccionar el icono = Tipo ds Comprobants: EGRESO Fecha y Hora de smision: PO —.
Régimen : PERSONAS MORALES No. de sene del CSD del Emisor: 00001 000000303146085
e H. AYUNTAMSENTO: DE LEON

correspondiente al reprcen i zmacee ey MRS 1

perlodo nomlnal Ledn, Cuanajaaio 37000 No. de serle del C5D del SAT: 00001000000203220545
Facha de Pago: 20151210

EMPLEADO
Hombre: vl £ |h—m: N ]
RFC: T m Jevrr: [owrwimi =0 TS T
Pussio: PROFEZI06 - ITAEPE LZ- YOICORDM - JOR Departamenta: 171001581067
| Poriogo e Pago: | 201508 z-1-2m1s AL so-izams [Periogiciasn oe Pago: | cAToRcENAL |
| Diss Pagados: [ | Regimen ae IE |
[cat| uecsccemencs | [—— [ Puetaric | moorte |
I 100 I ERNICIO I PASO DE NOMINA | Lt Th ;4 | 1. 0TS |
PERCEPCIONE S DEDUCTIONES
Tigs [ ctave Comsecte mporte | T | cuw Consapto imports
(-4} -1 PRIMA VACACIOMAL . 30755 | 002 | O34 E2R A CARGO DEL TRAB 214098
I a0 [ oos | 28 | avmciros asumaLbos 580,14
s |22 | Fonoo ceanommo s | oos NEONANTT 20286
016 | 4T UNA AYUDA PARA ALMENTACION 4232 | Do 3 PRESTAMO CAJA LBERTAD TE3.00
wr | e |svmoo v [ oot |26 | cuomaimas [
ol | %7 PRELBD PUNTUALIDAD 24T | DD& | 232 SEGURD GASTOS FUNERARIOD 1700
o1 | 162 | PrEwso AssTENGIA 2447 | 004 | 432 | APOR FONDI DE AHORRO PATRON 000
cs | o | ossrenaac s [oos | an | apom rosoo oE avomRo EMPLEADS 2000
@r | CUOTA R332 OBRERA 3674
oo |we | wonsscseromos am
TOTAL PERCEPCIONES: § ‘1476 TOTAL DEDUCCIONES: & " "170.52
TOTAL NETO-$ | s7a.23

TOTAL EMLETRA: - i ‘MO V. N JECENTOS SETENTA Y TRES PESOS 20100 MN.

3E PUSO A MI DNSPOSICION EL ARCHIVO XML CORREIPONDIENTE ¥ RECIE! LA CANTIDAD SERALADA COMO PAGD TOTAL DE Mi2 PERCEPCIONES, Y HADO COMETAR
aut (2] ¥ QUE NO 3E ME ALOUNA POR E2TOS U OTROS CONCEPTOS,

Sello digital del emisor
TR LT A TR 00 Ty W=y TRV AR 1 O Y
DHLCORETIMNIINOTOND ¢ . ¢ i, HENEYCA0e

M OmCCaXaWnOaNELDDE, . T T
TRERTRPHRR SR S LI TIN IO SRR T S Pl

Pagina: 10s 1

XML @ le presenta en una nueva ventana de su explorador el archivo del
recibo generado en dicho formato

i
La opcion de Enviar - le presenta la interfaz con opciones de descarga
de cada archivo y envio de ambos archivos (PDF y XML) a un correo
indicado:
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Interfaz de descarga y envio de DESCARGA/ENVIO DE RECIBO DE NOMINA
archivos PDF y XML

Donde indicara en Correo
electronico: alguna cuenta de
correo existente, y a
continuacion presione el botén
Enviar Correo

ey

POF |2
Descargar PDF
@ Descargar XML

= Correo electrénico :
- correoregistrado@leon.gob. mx

I

Enviar Correo Cerrar

Al presionar el botén Enviar Correo, recibird en la cuenta de correo
indicado, los archivos adjuntos PDF y XML como se ejemplifica en la
siguiente imagen:

Contenido del correo con |OS B | H 9 5 e v s PDF y XML de recibo de némina - Mensaje (HTML) = = 2
archivos adjuntos PDF y XMI del Ui | Mensaje  Adobe PDF > @
recibo seleccionado De: cfdimunicipioleon @leon.gob. mx Enviado el:  lunes 01,/06/2015 11:39 a.m.

Para: ————

(£

Asunto: PDF y ¥ML de recibo de némina

| Mensaje | 001-001-2015008-0000012345.POF (85 KB] | | 001-001-2015008-0000012345.XML (7 KB}

Estimado Servidor Priblico :

b [&F1

Por medio del presente correo, la Direccién General de Desarrollo Institucional le hace llegar los archivos
adjuntos XML y PDF de su recibo de ndmina, con los signientes datos :

Fecha de pago : 16/04/2015 12:00:00 a. m.

Proceso : CATORCENAL BASE

Tipo de némina - NOMINA ORDINARIA

Periodo : 2015008

Para cualquier aclaracién, por favor comuniguese al Tel 01 (477) 7 88 00 00 Ext. 1548

Nota: favor de no responder a la direccién cfdimunicipioleon@]leon.gob.mx dado que es sélo de salida,

en su lugar, comunicarse al teléfono de aclaraciones proporcionado.

-

€ Ver més acerca de: cfdimunicipioleon@Ileon.gob.mx. A
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En caso de olvidar la contrasefia, seleccione el vinculo
B 5i olvidaste tu contrasefia, puedes solicitarla aqui

Y le presentara la siguiente interfaz para que indique los datos y validar con
los que se encuentran registrados:

N° de Empleado, RFC y CURP, asi como una cuenta de correo en la que
recibira la nueva contrasena.

Interfaz para el usuario para el
Cambio de contrasefia y

correo Cambio de contrasefia y correo

da

No. Empleado (usuario) :
RFC (con homoclave) :
CURP:

Nombre :

Contrasefa :

Confirmar contrasena :

Email :

introduzca el texto

# Ir a pantalla de acceso
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Contenido del correo con la HEd9 U « ¥ |- Recordatorio/cambic de contrasefia del sisterma de co.. = = e
contrasefia actualizada )
correspondiente al Usuario / N° GUAITCH| Mensaje  Adobe POF v @
de Empleado De: cfdimunicipicleon @leon.gob.mx Enviado el: jueves 11/06/2015 09:26 a.m.
Y para realizar la prueba de Para: —
registro con la contrasefia, c
seleccione el vinculo: Asunto;
Entrar a consultar tu recibo =1 Mensaje | |5 ATT00002.png 39 KB)
i
Y
[ Correo enviado desde el sistema de consulta de recibos de noémina ]
[ Consulta w/o actualizacién de contrasefia ] =
Los datos que nos proporciond para la cuenta son :
Usuario/No.Empleado : 12345
Contrasefia : abcl23
Puede dirigirse al siguniente link para accesar con su usuario v contrasefia actuales
Entrar a consultar tu recibo
-
ﬂ Yer mds acerca de: cfdimunicipicleon@lecn.gob.mz. ~
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